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1. VSeobecné ustanoveni

o Pravni ramec: Tento vnitini fad §kolnf druziny (déle jen SD) je vydén na zékladé ustanoveni
§ 30 odst.1 zakona €. 561/2004 Sb. v platném znéni.

o Zévaznost: Rad upravuje provoz, rezim a podminky zajmového vzdélavani v SD. Je zévazny
pro vechny Zaky, pedagogy a zakonné zastupce.

o Poslani SD: Skolni druzina zabezpeSuje zakim zdjmové vzdélavéni, odpodinek, relaxaci

a piipravu na vyufovani.

o L]

2. Prava a povinnosti Zaki a jejich zakonnych zastupci

Utastnik $kolnf druZiny ma pravo zejména:

Ocastnit se zajmového vzdélavani v rozsahu, v jakém byl pfijat,

vyuZivat prostory, vybaveni a pomuicky Skolni druZiny zpisobem odpovidajicim jejich ficelu,

na bezpeéné, podnétné, vstficné a respektujici prostredi,

na ochranu pred jakoukoliv formou diskriminace a nasilim, pfed socialn€ patologickymi jevy, pied
télesnym ¢&i duevnim nasilim, uraZenim a zneuZivanim,

na individualni pfistup odpovidajici jeho v&ku, schopnostem, zdravotnimu stavu a vzdéldvacim
potiebam,

vyjadiovat pfimé&fenym zplisobem svilj ndzor na &innost $kolni druziny,

pozédat vychovatele o pomoc pfi feSeni osobnich nebo Skolnich obtiZi,

na ochranu osobnich Gdaji a soukromi v rozsahu stanoveném pravnimi pfedpisy.

Ukastnik $kolnf druZiny je povinen zejména:

dodrzovat tento vnitfni féd,

fidit se pokyny pedagogickych pracovnikd,

chovat se ohleduplné vii¢i ostatnim ¢astnikim i zamé&stnanclim gkoly,

chranit zdravi své i ostatnich,

Setrné zachazet se svéfenym majetkem,

neprodleng oznamit vychovatelee draz nebo mimotadnou udélost,

bezodkladné informovat vychovatelku o jakémkoliv projevu Sikany nebo diskriminace,
nepiatelstvi, nasili,

dodrzovat pravidla bezpeénosti pfi viech &innostech,

nenosit do druziny predméty, které nesouvisi s Cinnosti $kolni druziny a mohly by ohrozit zdravi
a bezpecnosti jeho nebo jinych osob.

Zvlaste hrubé opakované slovni a imysiné fyzické Utoky i€astnika vii¢i zaméstnancim skoly nebo

Skolského zatizeni se povazuji za zdvazné poruseni povinnosti stanovenych Skolskym zékonem.
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Dopusti-1i se Zak takovéholo jednani, oznami (olo vychovatel vedeni koly. Udastnik $kolni druZiny

miZe byt za takové chovani vyviouden.

Zakonny zastupce ma pravo zejména:

na informace o prib&hu zajmového vzdélavani ditéte,

byt informovin o mimofadnych uddlostech tykajicich se ditéte,
konzultovat vychovné a organizaéni zalezZitosti s vychovatelkami,
podavat podné&ty a pfipominky k €innosti Skolni druZiny,

pozadat o individudlni projednani zéleZitosti souvisejicich s dochazkou ditéte.

Zakonny zéstupce je povinen zejména:

fadné vyplnit pfihlasku do skolni druziny,

uvést zplisob odchodu ditéte a osoby opravnéné k jeho pievzeti,

bez zbytetného odkiadu oznamovat zmény 1daji rozhodnych pro &innost §kolni druZiny,
dodrzovat stanoveny zplsob omlouvani nepfitomnosti ditéte,

respektovat provozni dobu Skolni druZiny,

poskytovat Skole soudinnost pii feeni zavaznéjich vychovnych nebo organizacnich situaci.

Pedagogicky pracovnik maé pravo:

a) na zaji§té€ni podminek potiebnych pro vykon jejich pedagogické €innosti, zejména na ochranu
pred fyzickym nésilim nebo psychickym natlakem ze strany déti, Zakd, studentli nebo zakonnych
zastupcl déti a Zakd a dalSich osob, které jsou v pifmém kontaktu s pedagogickym pracovnikem
ve 3kole,

b) aby nebylo do jejich pfimé pedagogické &innosti zasahovano v rozporu s pravnimi pfedpisy,

¢) na vyuZivani metod, forem a prostfedkl dle vlastniho uvdZeni v souladu se zdsadami a cili
vzdélavani pii pfimé vyufovaci, vychovné, specidlné-pedagogické a pedagogicko-psychologické
éinnosti,

d) volit a byt voleni do Skolské rady,

e) na objektivni hodnoceni své pedagogické Cinnosti.

Pedagogicky pracovnik je povinen:

Kromé povinnosti stanovenych skolskym zdkonem je kaZdy pedagogicky pracovnik povinen ve
smyslu evropského natizeni k GDPR zachovavat mléenlivost a chranit pfed zneuZitim data, udaje
a osobni Udaje a zaméstnanct $koly, citlivé osobni tdaje, informace o zdravotnim stavu déti,

ucastnikfi, zakd a studentd a vysledky poradenské pomoci Zkolského poradenského zafizeni
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a Skolnfho poradenského pracovisté, s nimiz pfisel do styku, shromazd’ovat pouze nezbytné daje
a osobni Udaje, bezpetné je uklddat a chranit pfed neopravnénym pfistupem, neposkytovat je

subjektim, které na n€ nemaji zdkonny narok, nepotiebné udaje vyfazovat a dal je nezpracovavat.

Vzijemné vztahy mezi GCastniky, zdkonnymi zastupci a zaméstnanci Skolni druZiny jsou zaloZzeny
zejména na: vzajemném respektu, sludnosti, oteviené komunikaci (pisemna komunikace probiha

pouze pies Bakalai'e), spolupréci, ochrang diistojnosti kaZzdého i¢astnika.

3. Prihlasovani, odhlasovani a vyloudeni zaka

P¥ednostni pravo pro zafazeni do SD maji aci 0. - 5. roéniku. Do druziny mohou byt zafazeni i Zici
2. stupné v piipadé, Ze pocet prihlasenych Zakd, které Ize do druZiny zaclenit, nedosdhl poétu Zaku, které
lze do druZiny vzhledem ke kapacité zafadit. Prednostné jsou pfijimani Zaci niZ§ich roéniki,
zameéstnanych matek a dojizdgjici.

Dochézka je pro prihlasené zaky povinna. Bez dovoleni nebo pisemné omluvy se (&astnici nevzdaluji
ani neodchazeji domu.

Za zafazeni Castnika a jeho event. vyloudeni rozhoduje feditel Skoly na zakladg navrhu vychovatelky.
PtihlaSeni i odhlaSeni ucastnika je pisemné. Pfihlagka k zaijmovému vzdélavani musi byt vypln€na
z obou stran — Cas odchodu ditéte a odvadé€jici osoba, nebo zda dit€ odchazi samo. Toto je dilezité

PR

v zajmu zajiSténi bezpefnosti déti. Potvrzeni piijeti (Castnika vznikd zapsinim do seznamu oddé&leni.

Mop W

Umisténi zaka do SD neni narokové. Nepfitomnost Zaka je omlouvana pies Bakalare.

4, Provoz a vnitrni rezim Skolni druziny

Provoz SD pii ZS Pohofelice je stanoven do 17:00 hodin. Ranni provoz SD od 6:30 do 7:40 hodin.
Kapacitaje 300 24k a. Skolni druzina se déli na oddéleni, ktera se napliiuji nejvyse
do poétu 30 acastniki. Ve Skolni druzing je 12 oddéleni (I. - XI. v Pohoftelicich,
XII. v Pasohlavkach).

VyuZivime pfedevdim prostory Skolni druZiny, Skolni dvir, park, eventudlné télocviénu nebo
sokolovnu.

Skolnt druzina ma telefonni islo 702 132 449

Zaky, G8astniky zajmového vzd€lavani, piihlaSené do SD piedavaji uditelky po skondeni vyudovéni
vychovatelkdm ve Skolni druzing, od této doby piebiraji vychovatelky zodpovédnost za pfedané déti.
Déti prihlasené do krouzku nasi skoly si ucitelé vyzvedavaji v druZing, po skondeni je zase pfedavaji zp&t
do odd&leni (nebo dle domluvy s vychovatelkami). Ugastnika $kolni druziny vyzvedavd zakonny

zéstupce, povéiend osoba nebo mize odchdzet sam (v8e musi byt vyplnéno v pfihlaice).
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Dochazku do riiznych krouzki, ZUS, SVC je nutné uvést na zadni stranu prihlasky — zde uvést &as
odchodu, névrat a zda miZe ¥ak odchazet sam. Udastnik odchazi ze SD na vlastni odpovédnost redica.
Také pfi riznych zméndch £asu zahijeni krouzku je nutné tuto zménu oznamit. Krouzky skolni druZiny
si bude vychovatelka vedouci krouzek vyzvedne v jednotlivych oddélenich a po skonceni je navrati zpét
do oddé&leni.

Pokud je zména ve vyzvednuti G&astnika skolni druZiny musi byt napsana vychovatelce pfes systém
Bakalafi.

Vyzvedavani 24ki (08astnikl) z druZiny bud’ do 13:00 hod. (pozdéji po domluvé s vychovatelkou)
nebo az po Fizené innosti, kterd je od 13:00 do 15:00 hod. Netyka se zdkii navstévujici zajmové
vzdélavani mimo druZinu.

Utastnici jsou zatazeni do oddéleni podle t¥d. Ke spojovani oddéleni dochézi nejdiive v 15.30 hodin,
kdy konéi provoz v nékterych oddéleni. Pokud zistane u¢astnik piihlaSeny do tohoto oddéleni déle,
predava jej odchazejici vychovatelka do vedlejdiho oddéleni.

74k (0&astnik z&jmového vzdélavéani) zatazeny do 8D potfebuje prihlasku k zajmovému vzdélavéni,
pieztivky (lze je nosit i ze $koly). Pfipadné ptevleceni je velmi vhodné, déti si je mohou nechavat ve
SD. Vie musi byt Fadn& podepsané.

Vychovatelky vykondvaji vzijemny dozor v pfipadé& nepiitomnosti nékteré z nich, z divodu odchodu na
obédy s détmi die rozvrhu {chodi se po skupinach v 11.30a12. 30 hod.).

Utastnici jsou evidovani v elektronické t¥idni knize pro $kolni druzinu v Bakaléatich. Ugastnici a zdkonni
zéstupei jsou na zagatku Skolniho roku prokazatelng sezndmeni s Vnitinim ¥4 dem SD, #idi se jim a je
pro né zavazny. NedodrZzovani fadu SD a pokynu vychovatelek miZe byt diivodem k vyloudeni ze

§kolni druZiny (po projednani s vedenim $koly).

Provoz o prazduoinach

Terminy prazdnin jsou vzdy vyvéseny na nasténce SD. PFi poétu mensim neZ 15 Gdastnikii je provoz na
rozhodnuti feditele koly.

Ve dny mimo vyu€ovani zakim nepfislusi stravovani za finanéni normativ. V tyto dny se Zici mohou
stravovat jen v ramci dopliikové Einnosti za plnou cenu. Bliz8i mformace ve Vaitinim fadu $kolni jidelny

nebo u vedouci gkolni jidelny.

5. Uplata za zajmové vzdélavani

Meésiéni uplata je stanovena ve smérnici feditele Skoly stanovené podle vyhlasky &.74/2005 Sb.
ajejich novel. Platba za SD ve vy&i 200,- K& mésiéné za celodenni dochazku se hradi pololetnd
1000 K¢ z vaseho Gctu nebo platbou v hotovosti {vloZenim na G¢et $koly nebo v kancelaii Skoly).

Podle smérnice pro SD je splatnost do 30. 9. a 28. 2. Cislo G&tu Zkoly 904 901 514/0600.
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Ve smérnici (vyvéSena v SD) jsou také uvedeny podminky prominuti platby za SD. Pokud nedojde
k zaplaceni Oplaty nejpozd&ji v nasledujicim mésici po jeji splatnosti, je tato skutenost brana jako

zava¥né poruseni provozu SD a bude divodem k ukonéeni dochézky ditéte do SD.

6. Bezpecnost a zdravi

Odpovédnost Skoly za Géastnika trva od jeho pfevzeti do $kolni druZiny do okamZiku jeho fadného
pfedani opravnéné osobé nebo samostatného odchodu podle tohoto vnitiniho fadu. Pti fadném piedani
nebo samostatném odchodu piechdzi odpovédnost za ufastnika na zédkonncho zastupce nebo jim
povéfenou osobu.

Pedagogitti zaméstnanci dodrzuji predpisy k zajidténi bezpe€nosti a ochrany zdravi pfi préaci
a protipozarni predpisy; pokud zjisti zdvady a nedostatky, ohrozujici zdravi a bezpeénost osob, nebo
jiné zévady technického razu, nebo nedostateéné zajisténi budovy, je jejich povinnosti informovat
o téchto skutecnostech nadfizeného a v ramci svych schopnostf a moZnosti zabranit vzniku $kody.

Ve 3kolni druziné je nutné dodrZovat pfisna hygienicka pravidla. Je potieba pravideIng vétrat a dbat na
hygienu rukou. V piipadé naznaku onemocnéni rodide zvazi pfitomnost i€astnika ve Skolni druziné.
Pokud se piiznaky onemocnéni projevi b&hem pobytu (¢astnika ve Skolni druzing, zakonni zéstupci
budou ihned kontaktovani, aby si dité vyzvedli.

Kazdy traz & nehodu, k niz dojde v priab&hu pobytu v druZing, jsou utastnici povinni ihned ohlasit
vychovatelce. Vychovatelka nebo jiny zaméstnanec $koly dle nutnosti zajisti zranénému
u€astnikovi 1ékat'ské oetieni a informuje neprodlené zdkonné zastupce.

U & astnici jsou povinni dodr¥ovat aktualni nafizeni MSMT a MZ.

Pii zdjmovych ¢innostech a vychovach se fidi bezpecnostnimi pfedpisy pro dané misto (U€astnici jsou
seznameni s bezpednostnimi pFedpisy na zadatku $kolniho roku a v priibéhu roku pfed kazdymi
vedlej$imi prazdninami).

Ugastnikim $kolni druZiny je zakdzano vnaget a ve gkolni druzing uZivat ndvykové latky a jedy
a takové latky, které je svym vzhledem, chuti a konzistenci napodobuji.

Do SD fGgastnici nosi pouze véci potfebné k &innosti ve skolni druzing. Za ostatni véci nenese
skola odpovédnost.

Ve ¥kolni jidelnd se chovaji ukaznéng a dodrzuji hygienicka a spole&enska pravidia stolovéni. Ridi se
pokyny uéitelt a vychovatelek, ktefi maji pedagogicky dozor. Na ob&dy nenosi véci, které nepotiebuji
(mobil, hrazky). Cinnosti ve 8kolni druZing, které vychazeji z SVP &asti Clovék a jeho svét - (MZ,
LN, LC, RP, CZ) by mély obsahem odpoéinkovych, rekreaénich a zajmovych éinnosti pfispivat
ktelesné a duSevni pohodé (wellbeing). To zahmuje rozvijeni schopnosti pracovat se svymi
emocemi, udrzovat respektujici vztahy, uplatnit své silné stranky, pldnovat, fedit problémy ¢i

zvladat stres,
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7. Podminky zachdzeni s majetkem SD
Ucastnici Setrné zachdzeji s hrackami, $etii zafizeni a vybaveni SD. Svévolné poskozeni véci, hrac¢ek

a zatizeni hradi rodi¢e zaka, ktefi je poskodili.

8. Postup pri nevyzvednuti Zaka

Nedostavi-li se opravneéna osoba pro G¢astnika k ptevzeti i¢astnika do ukonéeni provozu skolni druziny,
vychovatelka neprodlené kontaktuje zakonného zastupce. Nepodafi-li se kontakt navazat, postupuje
Skola podle interntho krizového postupu s ohledem na nejlepsi zjem ditéte. O mimofadné situaci se

poridi pisemny zaznam.

Tento ad nabyva G¢innosti 1. 9. 2026. %

vypracovala: Simona Zapletalova

vedouci vychovatelka






